UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THI XA BA PON Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
q KE HOACH
Tuyén dung vién chiac sw nghiép trong cac don vi sw nghiép thugc
UBND thi xi Ba Pén, nim 2019 01
(Kém theo Quyét dinh s6 35 /QD-UBND ngay / /2020
ctia UBND thi xa Ba Don)

Phan thir nhat
CAN CU XAY DUNG KE HOACH

1. Can cir phap ly:

Can cu Luat Vién chuc, ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cin cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nam 2012 cia Chinh
phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

Can ctir Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nim 2018 cia Chinh
pht stra d6i, bo sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong chic, vién chirc, nang
ngach cong chirc, thing hang vién chic va thuc hién ché d6 hop ddng mot sé loai
cong viéc trong co quan hanh chinh Nha nudc, don vi su nghiép cong lap;

Can ctr Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ciia Bo Noi vu hudng dan
vé tuyén dung, ky két hop dong 1am viéc va dén bu chi phi dao tao, boi dudng dbi voi
vién chirc; Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 caa Bo Noi vu stra doi, bo
sung mot so quy dinh vé tuyén dung cong chic, vién chiic, nang ngach cong chic,
thiang hang chac danh nghé nghiép vién chiic va thuc hién ché do hop dong mét s loai
cdng Viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong lap;

Can ctc cac Thong tu: Thong tu lién tich sé 23/2015/TTLT-BGDDT-BNV
ngay 16/9/2015 caa Bo Noi vu va Bd GD&DT vé viéc Quy dinh ma sé, tiéu chuan
chtc danh nghé nghiép gido vién trung hoc pho thdng cong 1ap; Thong tu lién tich
s6 06/2016/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay 30/6/2016 cua Bo Van hoa, Thé thao va
Du lich va Bo Noi vu Quy dinh ma sb va tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién
chtrc chuyén nganh vin hoa co s&; Thong tu lién tich s6 11/2016/TTLT-BTTTT-
BNV ngay 07/4/2016 cua Bo Thong tin va Truyén thdng va Bo Noi vu quy dinh tiéu
chuan chiic danh nghé nghiép vién chac bién tap vién, bién dich vién va dao dién
truyén hinh thuoc chuyén nganh thdng tin va truyén théng; Thong tu lién tich sb
24/2014/TTLT-BTTTT-BNV ngay 01/10/2014 cua Bo Thdng tin va Truyén théng
va Bo Noi vu quy dinh ma s va tiéu chuan chtc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh khoa hoc va cong nghé; Thong tu lién tich s6 11/2016/TTLT-BXD-BNV ngay
29/06/2016 cua Bo Xay dung va B Noi vu quy dinh ma sé va tiéu chuan chic danh
nghé nghiép vién chac chuyén nganh xay dung;



Cian ct Thong tu s 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam; Cong
van sd 2209/SGDPT-TCCB ngay 10/9/2019 cua S¢ gi4o duc dao tao Quang Binh
vé viéc quy d6i ching chi ngoai ngi;

Can ctr Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh Chuan k¥ nang sir dung cong nghé thdng tin; Thong tu lién
tich s6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngay 21/6/2016 cua Bo Giao duc va Pao
tao va bo Thdng tin va Truyén théng quy dinh vé to chuc thi va cap chang chi ang
dung cong nghé thong tin;

Can ctr Quyét dinh s6 13/2012/QD-UBND, ngay 04/7/2012 ctia UBND tinh vé
viéc ban hanh quy dinh phan cip vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc
thudc tham quyén quan 1y cia UBND tinh;

Can ctir Quyét dinh s6 10/QD-SNV ngay 18/01/2019 cua Sé Noi vu tinh Quang
Binh vé viéc giao chi tiéu bién ché cong chirc, s6 luong ngudi 1am trong don vi su
nghiép cong 1ap va cac Hoi cap tinh co tinh chat dic thu va hop dong theo Nghi
dinh s 68/2000/ND-CP nim 2019;

Cin ctr Cong van sé 1713/SNV-CBCCVC ngay 16/12/2019 cua Sé Noi vu tinh
Quang Binh vé viéc tham dinh Ké& hoach tuyén dung vién chitic cac don vi sy nghiép
thugc UBND thj x4 Ba Pon nim 2019.

2. Cén ctr thuc tién:

Can ct dé nghi caa 04 don vi sy nghiép thuoc UBND thi xa Ba Bon (Trung
tm Gido duc-Day nghé; Trung tdm Vin héa-Thé thao; Dai Truyén thanh-Truyén
hinh; Ban Quan Iy Du an Pau tu xay dung va Phat trién quy dat) vé tuyén dung
vién chuc vién chirc nam 2019.

Phan thi hai
NQI DUNG KE HOACH

I. CHI TIEU TUYEN DUNG
1. Tong so6 chi tiéu tuyén dung: 10 chi tiéu.
2. Cu thé chi tiéu xét tuyén:
- Trung tam Gi4o duc - Day nghé: 03 chi tiéu.
- Trung tam Van hoa - Thong tin: 02 chi tiéu.
- Pai Truyén thanh - Truyén hinh: 02 chi tiéu.
- Ban Quan ly dy an dau tu xay dung va Phat trién quy dat: 03 chi tiéu.

1. PIEU KIEN, TIEU CHUAN PANG KY DU TUYEN

1. Piéu kién chung:



Nguoi co du cac diéu kién sau ddy, khong phan biét dan toc, nam, nit, thanh
phan x& hoi, tin ngudng, ton gido duoc ding ky du tuyén vién chic:

- C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

- Tur &t 18 tudi tro Ién;

- C6 Phiéu ding ky du tuyén theo mau.

- CA ly lich rd rang;

- Co6 du van bang, ching chi dao tao phd hop vai tiéu chuan, diéu kién vi tri
viéc 1am can tuyén dung caa Ké hoach nay;

- bu strc khoe dé thuc hién nhiém vu duoc giao;

- Chap hanh su phan céng cdng tac cia UBND thi x4 khi duoc tuyén dung.

2. Nhirng nguoi sau diy khong dwoce ding ky tuyén dung:

- Mt ning luc hanh vi dan sy hoic bi han ché niang luc hanh vi dan sy;

- Pang bj truy ciu trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét dinh vé
hinh sy ctia Toa an; dang bi ap dung bién phap x& 1y hanh chinh dua vao co sé
chira bénh, co so gido duc, truong giao dudng.

3. Tiéu chuan vi tri viéc 1am cin tuyén dung:

C6 biéu phu luc 1 dinh kém.

III. PANG KY TUYEN DUNG

1. HO so tuyén dung:

Nguoi du tuyén nop 01 Phiéu ding ky du tuyén (theo mau quy dinh) va 04
phong bi thu c6 dan tem ghi 10 dia chi ngudi nhan thong bao.

Sau khi c6 thong bao céng nhan két qua trang tuyén bang van ban, ngudi du
tuyén xuét trinh ban chinh cac vin bang, ching chi, két qua hoc tap, ddi tuong uu
tién va cac gidy to lién quan theo yéu cau cua vi tri tuyén dung dé hoan thién hd so
du tuyén theo quy dinh.

Ho so dir tuyén bao gom:

1. Phiéu dang ky du tuyén (theo mau quy dinh);

2. Ban So yéu 1y lich tu thuat c6 xac nhan ctia co quan c6 thim quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

3. Ban sao cac van bang, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cia vi tri
du tuyén, dugc co quan c6 tham quyén chimg thyc. Truong hop c¢6 vin bang,
chtng chi do co so dao tao nudc ngodi cap phai duoc cong chung dich thuat
sang tiéng Viét;

4. Gidy chting nhén sttc khoe con gia tri st dung do coquany té da diéu
kién duoc khadm strc khoe chung nhan theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-
BYT ngay 06/5/2013 ctia B Y té vé viéc huéng dan kham stic khoe;

5. Gidy ching nhan thudc ddi twong uu tién trong tuyén dung vién chirc (néu
c¢6) dugc co quan, to chirc co tham quyén ching thuc.



6. Ban xac nhan qua trinh dong BHXH do co quan BHXH cip (néu c6) theo
yéu cau cta vi tri tuyén dung.

2. Quy dinh ding ky nguyén vong tuyén dung:

MBOi thi sinh chi dugce ding ky mot nguyén vong theo vi tri viéc 1am da xay
dung trong Ké hoach nay. Thi sinh nao vi pham s& khong dugc du tuyén hoic bi
huy bo két qua tuyén dung.

3. Lé phi tuyén dung:
- Lé phi dang ky tuyén dung: 500.000 déng/ngudi;
Ho so du tuyén va 18 phi tuyén dung khong tra lai.

IV.NQI DUNG VA HINH THUC TUYEN DUNG

1. Hinh thirc tuyén dung:

Tuyén dung bang hinh thtc xét tuyén.

2. Poi twong xét tuyén:

Nguoi c6 didu kién , tiéu chuan chuyén mén dap tmg yéu cau vi tri viéc lam
quy dinh tai Phy luc 1.

3. Noi dung xét tuyén:

3.1 N6i dung xét tuyén: Xét tuyén vién chirc dugc thue hién theo 2 vong nhu sau:

1.Vong 1:

Kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta nguoi dyu tuyén dang ky tai Phiéu dang ky
du tuyén theo yéu cau cua vi tri viée lam, néu phu hop thi ngudi dy tuyén duogc
tham dy vong 2.

Cham nhat 12 05 ngay 1am viéc sau ngay két thic viée kiém tra diéu kién,
tiéu chuan cua ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi dong xét tuyén thong bao triéu tap
thi sinh tham dyu vong 2.

Cham nhat 12 15 ngdy sau ngay thong béo triéu tap thi sinh dugc tham dy
vong 2 thi phai tién hanh t6 churc xét vong 2.

2.\Vong 2:

Phong van dé kiém tra vé ning lyuc, trinh d6 chuy@n mén, nghiép vu cia
nguoi du tuyén.
Piém phong van duoc tinh theo thang diém 100.
Thoi gian phong van 30 phut;
Khéng thuc hién viéc phuc khao dbi vai két qua phong vén.
3.2 X4c dinh nguoi tring tuyén:
3.2.1. Ngudi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai co du cac diéu kién
sau day:
- C6 két qua diém phong van dat tir 50 diém trd 1én;



- C6 s6 diém vong 2 cong voi diém uu tién quy dinh tai muc 3.2.3 (néu cd) cao
hon 14y theo thtr tu tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu duoc tuyén dung cta
tung vi tri viéc lam.

3.2.2.Trudong hop c6 tir 02 nguoi tré 1én co két qué diém phéng van vong 2
cong v6i diém wu tién (néu co) bang nhau & chi tiéu cudi ciing can tuyen dung thi
ngudi co két qua diém phong van & vong 2 cao hon 1a nguoi tring tuyén; néu van
khong xac dinh duoc thi Chii tich UBND thi x4 quyét dinh nguoi tring tuyén theo
thr tu: Nguoi co trinh do dao tao chuyén moén, nghiép vu cao hon trong danh
sach du tuyén cing mot chic danh 13 nguoi tring tuyén, néu hai ngudi c6 clng
trinh d6 chuyén mon thi ngudi c6 két qua diém hoc tap cao hon 1a ngudi tring
tuyén; néu két qua diém hoc tap bang nhau thi nguoi c6 két qua diém tbt nghiép
cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu van chua xac dinh dugce nguoi tring tuyeén thi
Chu tich Uy ban nhan dan thi x4 quyét dinh nguai tring tuyén.

3.2.3 Quy dinh diém vu tién: Piém wu tién dugc quy dinh tai Piém 3 Khoan 4
Piéu 2 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 caa Chinh phu, cu thé:

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc cong 7,5 diém vao
két qua diém thi tai vong 2;

- Ngudi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, s quan céng an, quan nhan chuyén
nghiép, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong binh, con
bénh binh, con ctia nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuwong binh
loai B, con ctia ngudi hoat dong cach mang trude tong khai nghia (tir ngay 19
thang 8 nam 1945 trd vé trudc), con dé cua ngudi hoat dong khang chién bi nhiém
chat doc héa hoc, con Anh hing Luc lugng vii trang, con Anh hing Lao dong:
duogc cong 5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong luc
lugng cong an nhan dan, ddi vién thanh nién xung phong, ddi vién tri thic tré tinh
nguyén tham gia phat trién noéng thén, mién nai tir du 24 thang tré 1én da hoan
thanh nhiém vu: dugc cong 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2.

Truong hop nguoi du tuyén vién chic thude nhidu dién wu tién quy dinh tai
diém 3.2.3, Khoan 3.2, Muc IV Ké hoach nay thi chi duoc cong diém uu tién cao
nhat vao két qua diém phong van tai vong 2.

Ngueoi khong tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc khéng dwoc bdo huu
két qua xét tuyén cho cdc ky xét tuyén lan sau.

4. Noi dung kién thic lién quan dén phéng vén:

Co phu luc 2 dinh kem.



Phan thir ba
TO CHUC THUC HIEN

1.QUY TRINH TIEN HANH TUYEN DUNG

1. Thanh lap Hgi dong xét tuyén, Ban Giam sat.

UBND thi xa thanh 1ap Hoi dong tuyén dung bang hinh thirc xét tuyén (goi tat
1a Hoi dong xét tuyén) dé to chirc xét tuyén theo Ké hoach; thanh 1ap Ban giam sat
ky xét tuyén dé giam sat ky xét tuyén theo quy dinh; Thanh 1ap T tiép nhan phiéu
du tuyén dé ban giao Hoi dong xét tuyén.

2. Thong bao tuyén dung:

UBND thi x4 Ba Pon thong béo cong khai trén mot trong cac phuong tién
théng tin dai ching 1a bao in, bao dién tir, bao ndi, bao hinh; dang tai trén trang
thong tin dién tir chia UBND thi x4 Ba Pon; niém yét tai try s& UBND thi x4 Ba
Pon (Khu phd 1, phuong Ba Pon) theo dung quy dinh cia phap luat vé: Tiéu
chuan, diéu kién, s6 luong can tuyén dung; thoi gian, dia diém tiép nhan phiéu dang
Ky du tuyén, t6 chuc thyc hanh.

3. To chirc xét tuyén:

Hoi ddng xét tuyén 1am viée theo nguyén tic tip thé, quyét dinh theo da sd.
Truong hop 6 sé ¥ kién bang nhau thi quyét dinh theo y kién cua Chu tich Hoi
déng x&t tuyén. Ho1 déng x¢t tuyén c6 nhiém vu, quyén han sau day:

- Thanh 13p cac Ban gitp viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban
kiém tra sat hach dé phong van tai vong 2.

- T6 chire thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

- Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén khi xét tuyén; T6 chirc phong véan; Kiém
tra, d6i chiéu ho so gbc.

- Cham nhat 10 ngay sau ngay té chuac phong van, Hoi dong xét tuyén phai
bao cao Chu tich UBND thi xa két qua xét tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan
két qua xét tuyeén.

4. Thong bao két qua tuyén dung, giai quyét khiéu nai, td céo

4.1 Cham nhat 10 ngdy sau ngay nhan duoc bao céo két qua vong 2; Chu tich
UBND thi x4 ding tai két qua xét tuyén, danh sach du kién ngudi trang tuyén duoc
trén trang thong tin dién tir cia UBND thi x4 Ba Pon va dugc niém yét cong khai
tai tru s& UBND thi x4 Ba Pon gui thong bao két qua xét tuyén bang van ban qua
buu dién dén dia chi nguoi du tuyén di dang ky.

4.2. Giai quyét khiéu nai: Thuc hién theo quy dinh cta Phap luat.

4.3. Phé duyét két qua:

4.3.1. Sau khi thuc hién cac quy dinh tai diém 4.1 va 4.2 cia muc nay, Chu
tich UBND thi xa phé duyét két qua tuyén dung va thong bdo cong nhan két qua



trang tuyén bang van ban téi ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da
dang ky ghi trén bi thu, dong thoi bao cdo S& Noi vu két qua tuyén dung.

Noi dung thong bao ghi 1& thoi han nguoi tring tuyén phai dén UBND thi x4
dé xuat trinh ban chinh cac van bang, ching chi, két qua hoc tap, d6i tuong uu tién
theo yéu cau ciia vi tri tuyén dung dé hoan thién hd so du tuyén theo quy dinh va ky
hop dong lam viéc.

4.3.2. Trudong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién da hd so dy tuyén theo
quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hoic
Hoi ddng tuyén dung phat hién ngudi trang tuyén st dung van bang, chtng chi
khong dtng quy dinh thi Hoi dong ra quyét dinh huy két qua trang tuyén va co vin
ban bao cdo Chu tich UBND thi xa;

Truong hop c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén
hosc Hoi dong tuyén dung vién chtc phat hién nguoi trang tuyén st dung vin
bang, ching chi khong ding quy dinh thi Hoi dong tuyén dung théng béo cong khai
trén trang thong tin dién tir cha UBND thi x3 va khong tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

4.3.3. Chu tich UBND thi x& quyét dinh cong nhan két qua tring tuyén dbi voi
nguoi du tuyén c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké cung vi tri can tuyén so véi
két qua tuyén dung cta nguoi tring tuyén da bi huy bo két qua tring tuyén theo
quy dinh tai Muc 4.3.2. K& hoach nay.

Truong hop ¢ tir 02 nguoi trd 1én co két qua tuyén dung thap hon lién ké
cung vi tri can tuyén ma bang nhau thi Chu tich UBND Thi xa quyét dinh nguoi
trang tuyén theo quy dinh tai Muc 3.2.2. K& hoach nay.

5. Hop dong lam viéc

5.1. Cham nhat sau 20 ngay lam viéc, ké tir ngay cong bd két qua tuyén dung,
nguoi tring tuyén phai dén ky hop dong 1am viéc véi don vi duogc ghi trong théng bao.

5.2. Trong thoi han cham nhat 1a 20 ngay lam viéc, ké tir ngay hop dong lam
viéc duoc ky két, ngudi trang tuyén phai dén nhan viéc. Trudng hop nguoi tring
tuyén c6 1y do chinh ddng ma khong thé dén nhan viéc thi phai 1am don xin gia han
trude khi két thuc thoi han giri dén Chu tich UBND thj xa.

5.3. Truong hop ngudi tring tuyén khong dén ky hop dong 1am viéc trong thoi
han quy dinh tai diém 5.1. ctia Muc nay hoac dén nhan viéc sau thdi han quy dinh
tai diém 5.2 ctia Muc nay thi Chu tich UBND thi x3 huly bo két qua tring tuyén va
tuyén dung nguoi co két qua tuyén dung ké tiép.

I1. PHAN CONG TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Noi vu: C6 nhiém vu tham muu UBND thi x4 ban hanh quyét dinh
thanh 1ap Ban giam sat, To tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung
sau khi Ké hoach dugc phé duyét; Thong béo tuyén dung theo quy dinh; tham muu



cho UBND thi x, Hoi dong tuyén dung quy trinh, tha tuc, trinh tu tuyén dung theo
cac quy dinh hién hanh.

2. Phong Tai chinh - K& hoach: C6 trach nhiém tham muu UBND thi xa cip
kinh phi t6 chtc tuyén dung va hudng dan sir dung kinh phi theo ding quy dinh
hién hanh.

3. Vian phong HDND va UBND thi xa: Chiju trach nhiém phéi hop voi Phong
Noi vu thong bao cong khai va kip thoi nhimg ndi dung c6 lién quan dén tuyén
dung vién chirc su nghiép Giao duc va Pao tao trén trang théng tin dién tir cta
UBND thij xa.

4. Giao Chu tich Hoi dong tuyén dung cin ¢t vao ndi dung Ké hoach nay va
cac van ban c6 lién quan thanh lap cac Ban, T6 gitp viéc cho Hoi dong, phan cong
trach nhiém cu thé cho timg thanh vién Hoi dong va diéu hanh hoat dong ctia Hoi
dong trong qua trinh t6 chirc tuyén dung theo quy dinh.

5. Cac co quan, don vi lién quan c6 trach nhiém cur cong chirc, vién chirc tham
gia vao cac Ban va cac To giup viéc khac theo quyét dinh ctua Chu tich Hoi dong
tuyén dung, tao diéu kién cho Hoi déng thuc hién tot nhiém vu.

Trén day 1a Ké hoach tuyén dung vién chic sy nghiép truc thuoc UBND thi x4,
UBND thi x4 yéu cau cac co quan, don vi lién quan trién khai thuc hién nghiém tic.
Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng mac bao cao UBND thi x& (qua Phong
Noi vu) dé xem xét giai quyét /.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Ky boi Uy ban nhén dan thi xa Ba Dén
Tinh Quas inh
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